Aangetekend en per gewone post
[Naam]

[Adresregel 1]

[Adresregel 2]

[Plaats], [datum]
Betreft: Bevestigingsbrief genomen ontslag

Beste [Naam],

We willen jou er allereerst op wijzen dat wanneer je op eigen initiatief ontslag neemt, dit kan worden
gezien als verwijtbare werkloosheid. Het UWV zal je om die reden geen uitkering toekennen.

Jouw bedrijfseigendommen

[eventueel specificeren] ontvangen we graag uiterlijk op jouw laatste werkdag. Optie: Wij hebben altijd
met veel plezier met je samengewerkt en vinden het jammer dat je vertrekt. We bieden je op verzoek
graag een positief getuigschrift en dito referenties aan.

—

Met vriendelijke groet,

[naam bevoegde medewerker]



