
Afdeling of document Verwerkte persoonsgegevens*

Financiële administratie

Voorbeelnaam, voorbeeldgeslacht, 
voorbeeldadres, voorbeeldtelefoonnummer, 
voorbeelde-mailadres, voorbeeldhandtekening, 
voorbeeldbankrekeningnummer, 
voorbeeldklantnummer

* Hier geef je dus de daadwerkelijke persoonsgegevens op
** Zo precies als dat je nog kunt zijn
*** Bijvoorbeeld als je een BKR-toets doet en automatisch een afwijzing volgt. 

Rechten van de betrokkene ****
Recht op inzage Daaraan wordt met dit document voldaan

Verzoek rectificatie/aanvulling 
persoonsgegevens

Wanneer betrokkene een verzoek indient, dan zal 
binnen 4 weken een gemotiveerde reactie volgen. 

Verzoek wissen 
persoonsgegevens/vergetelheid

Wanneer betrokkene een verzoek indient, dan zal 
binnen 4 weken een gemotiveerde reactie volgen. 

Verzoek beperking verwerking 
persoonsgegevens

Wanneer betrokkene een verzoek indient, dan zal 
binnen 4 weken een gemotiveerde reactie volgen. 

Recht tot het maken van bezwaar tegen 
verwerking

Wanneer betrokkene een verzoek indient, dan zal 
binnen 4 weken een gemotiveerde reactie volgen. 

Recht tot het indienen van een klacht bij de 
verantwoordelijke autoriteit zie autoriteitpersoonsgegevens.nl

**** Dit kun je ook anders vormgeven. Belangrijk is dat je de betrokkene op diens rechten wijst. 

Toelichting voor de gebruiker van dit 
model

Je bent bij een inzageverzoek niet verplicht om een 
kopie van alle documenten te verstrekken. 
Voldoende is dat je alle persoonsgegevens opsomt 
die je van die persoon hebt. Je noteert dus niet 
alleen het feit dat je iemands naam verwerkt, maar 
je noteert in dit overzicht (voorbeeld) J. Jansen. 
Woonplaats wordt (voorbeeld) Amsterdam etc. 
Natuurlijk mag je ook alle kopieën verstrekken, 
maar vaak zal dit niet wenselijk zijn. 


